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CHECKLISTE zur ERSTELLUNG der 
EINKOMMENSTEUERERKLÄRUNG 
 

Allgemeine Angaben 

 ja nein erledigt entfällt wie 

Vj. 

Allgemeine Angaben zur Person   ☐ ☐ ☐ 

Finanzamt, Steuernummer, Personenidentifikationsnummer   ☐ ☐ ☐ 

Bankverbindung   ☐ ☐ ☐ 

Letzte Steuererklärung mit Bescheid   ☐ ☐ ☐ 

Korrespondenz in Steuerfragen (laufende Einspruchsverfahren?)   ☐ ☐ ☐ 

Waren sie das komplette Jahr im Inland ansässig? ☐ ☐    

 

Sonderausgaben / Vorsorgeaufwendungen / Versicherungen 

 ja nein erledigt entfällt wie 

Vj. 

Versicherungspolicen / Quittungen über alle Privatversicherungen 

(Renten-, Kranken-, Lebens-, Unfall-, KfZ HP, PHV) 

  ☐ ☐ ☐ 

Bescheinigung über gezahlte Beiträge Kranken- und Pflegeversicherung; 

geschlüsselt nach Basis- und Wahlleistungen 

  ☐ ☐ ☐ 

Bescheinigung über gezahlte Beiträge Riester-Rente (Bescheinigung nach § 

10a EstG) 

  ☐ ☐ ☐ 

Spendenquittungen   ☐ ☐ ☐ 

Beiträge und Spenden an politische Parteien   ☐ ☐ ☐ 

Aufwendungen für eigene Aus- und Weiterbildung in einem nicht 

ausgeübten Beruf (Teilnahmebescheinigungen, Belege) 

  ☐ ☐ ☐ 

Scheidungsunterhalt für die Ehefrau/Ehemann   ☐ ☐ ☐ 

Werden Renten oder dauernde Lasten (sog. Wiederkehrende Lasten) 

gezahlt? Wenn ja, bitte die entsprechenden Verträge beifügen 

☐ ☐    

 

KG 
KRISTIN GUNDERMANN 

STEUERBERATERIN 
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Außergewöhnliche Belastungen 

 ja nein erledigt entfällt wie 

Vj. 

Rechnungen über Krankheitskosten (Arztkosten, Apothekenrechnungen, 

Zahnersatz, Brille, Kurkosten) 

  ☐ ☐ ☐ 

Nachweis über Körperbehinderungen (Behindertenausweis)   ☐ ☐ ☐ 

Belege für die Unterstützung bedürftiger Angehöriger (Rentenbescheid, 

Nachweis über eigene Einkünfte) 

  ☐ ☐ ☐ 

Nachweis über Pflege von ständig hilflosen Personen, Behindertenausweis, 

Bescheid über Pflegegeld) 

  ☐ ☐ ☐ 

Rechnungen über Scheidungskosten   ☐ ☐ ☐ 

Kosten für Beerdigungen   ☐ ☐ ☐ 

 

Haushaltsnahe Dienstleistungen / Handwerkerleistungen 

 ja nein erledigt entfällt wie 

Vj. 

Inanspruchnahme haushaltsnaher Tätigkeiten (Reinigung der Wohnung / 

Haus, Gartenpflegearbeiten, Pflege von Angehörigen) 

     

Handwerkerleistungen für Renovierung-, Modernisierung und 

Erhaltungsmaßnahmen (Malerarbeiten / Modernisierung oder Austausch 

Einbauküche / Reparaturarbeiten an Haushaltsgegenständen / 

Gartengestaltungsmaßnahmen, Schornsteinfeger, Straßenreinigung) 

     

>> Rechnung mit getrenntem Ausweis der Arbeitsleistung und 

Materialkosten 

  ☐ ☐ ☐ 

>> Kontoauszug als Nachweis der Bezahlung (keine Barauszahlung)   ☐ ☐ ☐ 

 

Kinder 

 ja nein erledigt entfällt wie 

Vj. 

Angaben zu den Kindern (Name, Geburtsdatum, Adresse, steuerliche 

Identifikationsnummer) 

  ☐ ☐ ☐ 

Erhaltenes Kindergeld   ☐ ☐ ☐ 

Beiträge zur Kranken- und Pflegeversicherung für das Kind   ☐ ☐ ☐ 

Kinderbetreuungskosten (Kindergarten, Hort, private Betreuung)   ☐ ☐ ☐ 

      

Angaben zu Kindern über 18 Jahre      

Ausbildungsvertrag   ☐ ☐ ☐ 
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 ja nein erledigt entfällt wie 

Vj. 

Lohnsteuerkarte / Lohnsteuerbescheinigung   ☐ ☐ ☐ 

Schulbescheinigung, Studienbescheinigung   ☐ ☐ ☐ 

Nachweis bei auswärtiger Unterkunft (Mietvertrag)   ☐ ☐ ☐ 

BaföG Bescheid   ☐ ☐ ☐ 

Ausbildungsaufwendungen für das auszubildende Kind (Schulgeld…)   ☐ ☐ ☐ 

Nachweis des Wehrdienstes bei Ausbildung von Kindern über 27 Jahren   ☐ ☐ ☐ 

      

Sonstige Angaben      

Kindschaftsverhältnis zu weiteren Personen (volle Anschrift des anderen 

Elternteils) 

  ☐ ☐ ☐ 

Angaben zu Kindern, die nicht in der Wohnung der Eltern oder bei beiden 

getrennt lebenden Eltern oder bei sonstigen Personen gemeldet sind 

  ☐ ☐ ☐ 

Übertragung des Kinderfreibetrages  

- Auf den anderen Elternteil mit Antrag laut Anlage K 
- Wenn der andere Elternteil seinen Unterhaltsleistungen nicht zu 

mind. 75% nachkommt. 

  ☐ ☐ ☐ 

 

Einkünfte aus nichtselbständiger Tätigkeit 

 ja nein erledigt entfällt wie 

Vj. 

Lohnsteuerkarte/Lohnsteuerbescheinigung   ☐ ☐ ☐ 

Nachweis über Wehrdienst   ☐ ☐ ☐ 

Nachweis über Lohnersatzleistungen (Mutterschaftsgeld, Elterngeld, 

Arbeitslosengeld, Krankengeld) 

  ☐ ☐ ☐ 

Bescheinigung über Vermögenswirksame Leistungen / 

Wohnungsbauprämienantrag 

  ☐ ☐ ☐ 

Abfindung für mehrere Jahre erhalten? Wenn ja, bitte entsprechende 

Verträge + Zahlungsbelege beifügen. 

☐ ☐    

      

Werbungskosten      

Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstätte (Anzahl Tage, Entfernungs- 

Kilometer) 

  ☐ ☐ ☐ 

Dienstreisen Aufstellung (wohin? Zweck? Start, Ende, Fahrtkosten, 

Verpflegungsmehraufwendungen) 

  ☐ ☐ ☐ 

Bescheinigung des Arbeitgebers über Fahrtätigkeit bzw. 

Einsatzwechseltätigkeit 

  ☐ ☐ ☐ 
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 ja nein erledigt entfällt wie 

Vj. 

Liegt eine doppelte Haushaltsführung vor?  

Wenn ja, bitte entsprechende Belege beifügen. 

☐ ☐    

Rechnungen für Arbeitsmittel (Berufskleidung, Werkzeuge o.ä.)   ☐ ☐ ☐ 

Rechnungen für Fachbücher, Fachzeitschriften (mit Aufstellung)   ☐ ☐ ☐ 

Rechnungen für Berufsfortbildung (Kursgebühren, Fahrtkosten, 

Verpflegungsaufwand) 

  ☐ ☐ ☐ 

Nachweis über Aufwendungen für Bewerbungen (Inserate; Fotokopien, 

Fahrtkosten) 

  ☐ ☐ ☐ 

Rechnungen beruflich veranlasster Umzug   ☐ ☐ ☐ 

Rechnungen Prozesskosten (berufsbedingt)   ☐ ☐ ☐ 

Nachweis über beruflich veranlasste Telefonkosten   ☐ ☐ ☐ 

Beitrage zu Berufsverbänden    ☐ ☐ ☐ 

Aufwendungen für Arbeitszimmer   ☐ ☐ ☐ 

Steuerberatungskosten   ☐ ☐ ☐ 

 

Einkünfte aus Kapitalvermögen 

 ja nein erledigt entfällt wie 

Vj. 

Grundsätzlich unterliegen die Einkünfte aus Kapitalvermögen der 

Kapitalertragsteuer iHv 25%; uU liegt ihr persönlicher Steuersatz unter 25% 

und dann sind ihre Einkünfte aus Kapitalvermögen in der 

Einkommensteuererklärung anzugeben 

Freistellungsaufträge bei den Kreditinstituten stellen (801 EUR bzw. 1.602 

EUR bei Zusammenveranlagung) 

     

Steuerbescheinigungen und Erträgnisaufstellungen im Original   ☐ ☐ ☐ 

Sind verzinsliche Privatdarlehen ausgegeben worden? ☐ ☐    

Haben sie Gewinnausschüttungen aus einer GmbH-Beteiligung erhalten? ☐ ☐    

Besteht eine Stille Beteiligung? ☐ ☐    

Haben sie Zinsen aus einer Lebensversicherung erhalten? ☐ ☐    

Haben sie sonstige Kapitalerträge, die bisher nicht der Abgeltungssteuer 

unterlegen haben? 

☐ ☐    

Sollten sie eine der oben stehenden Fragen mit „Ja“ beantwortet haben, 

reichen sie bitte die dazugehörigen Unterlagen ein. 
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Einkünfte aus Vermietung und Verpachtung 

 ja nein erledigt entfällt wie 

Vj. 

Angaben zum Objekt: 

- Adresse 
- Gesamtfläche 
- Vermietete Fläche 
- Anschaffungsdatum 
- Fertigstellung/Anschaffungsdatum 
- Nutzung 
- Anschaffungskosten (Kaufpreis (notariell beurkundeter 

Kaufvertrag), Notarkosten, Grunderwerbsteuer) 

  ☐ ☐ ☐ 

Angaben zur Finanzierung 

- Darlehensverträge 

  ☐ ☐ ☐ 

Miet- und Pachtverträge   ☐ ☐ ☐ 

Aufstellung der erhaltenen Mieten und Nebenkosten   ☐ ☐ ☐ 

Ist die Immobilie komplett vermietet oder gab es Leerstand? ☐ ☐    

      

Werbungskosten      

Darlehenszinsen   ☐ ☐ ☐ 

Grundsteuer, Straßenreinigung, Müllabfuhr   ☐ ☐ ☐ 

Schneebeseitigung   ☐ ☐ ☐ 

Hausbeleuchtung   ☐ ☐ ☐ 

Heizung   ☐ ☐ ☐ 

Warmwasser   ☐ ☐ ☐ 

Schornsteinfeger   ☐ ☐ ☐ 

Hausversicherungen   ☐ ☐ ☐ 

Hauswart   ☐ ☐ ☐ 

Reinigung   ☐ ☐ ☐ 

Aufzugskosten   ☐ ☐ ☐ 

Steuerberater / Rechtsanwaltskosten   ☐ ☐ ☐ 

Kosten Geldverkehr   ☐ ☐ ☐ 

Beiträge, Gebühren   ☐ ☐ ☐ 

Bürobedarf, Porto   ☐ ☐ ☐ 

Telefonkosten   ☐ ☐ ☐ 

Hausverwalterabrechnungen   ☐ ☐ ☐ 
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Sonstige Einkünfte 

 ja nein erledigt entfällt wie 

Vj. 

Rentenbescheid (gesetzliche / private Rentenversicherung)   ☐ ☐ ☐ 

Verträge über Renten aus Grundstückveräußerungen   ☐ ☐ ☐ 

Erhaltene Unterhaltsleistungen   ☐ ☐ ☐ 

Haben sie Einnahmen aus gelegentlichen Vermittlungen oder Vermietung 

von beweglichen Sachen? 

☐ ☐    

Wurde eine Immobilie verkauft? (Unterlagen zum Verkauf) ☐ ☐    

 


